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ACTA N° 68
FECHA: Funza Cundinamarca, 28 de abril de 2023.
HORA: 2:00pm-5:00pm
LUGAR: Comunidad de Cuidado Corazén Inmaculado de Maria.
TEMA: Entrega y empalme puesto de trabajo al cargo de jefe de Enfermeros

ASISTENTES: Alexandra Rondon jefe de enfermera Saliente, Laura Alejandra Ruiz jefe de
enfermera entrarnite y Anabelly Cadena Coordinadora de la institucion.

ORDEN DEL DIA:

Objetivo de la actividad.
Introduccion de la actividad.
Actividades desarrolladas.

Materiales a utilizar en la socializacién, capacitacién o actividad.
Compromisos.

gk N>

DESARROLLO:

1. Objetivo de la actividad.

Realizar la entrega y empalme del puesto de trabajo de jefe de enfermeros para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones que se encuentran establecidas dentro del Anexo
Técnico.

2. Introduccion de la actividad

Con el fin de dar cumplimiento al Anexo Técnico y el compromiso profesional adquirido con
la Comunidad de Cuidado es fundamental realizar la entrega del cargo que venia
- desempefiando en la institucion como jefe de enfermeros, donde prima la vida y salud de
las personas mayores que tenia a mi cargo al igual que el grupo de enfermeros auxiliares
junto con los cuales hemos venido trabajando en bien de las personas mayores.

Se da a conocer a la profesional entrante los documentos que enmarcan la prestacion del
servicio, a fin de que con posterioridad se realice la lectura de estos:
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Politica Publica Social Distrital para el envejecimiento v la vejez 2015-2025.
Modelo de Atencion Integral para las Personas Mayores.

Lineamiento del servicio Integral de Bienestar vy Cuidado para las Personas
Mayores-Modalidad de Cuidado.

Anexos Técnicos para la ejecucién del Convenio 7457 de 2021,

3. Actividades desarrolladas
A la fecha 28 de abril de 2023 hago enirega del cargo como jefe de enfermeros a la jefe
Laura Alejandra Ruiz de lo siguiente:
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Un computador ubicado en la oficina de los profesionales con toda la informacién
requerida por la secretaria Distrital de Integracién Social de Bogota, que contiene
una carpeta con los Monitoreandos, seguimientos, PAINES que se encuentran al
dia, ofra carpeta con todas las obligaciones que se deben llevar cada dia para el
informe de Gestion Mensual que se presenta a la secretaria Distrital de Integracidn
Social.

Otras carpetas que contienen Matriz de Salud, matriz de morbilidad, Kardex de
medicamentos actualizados hasta el momento, planes de cuidado de las personas
mayores, historias clinicas externas, protocolos de seguridad, archivo de gestion de
citas, base de datos de vacunacion de las personas mayores, base de datos de
diagnosticos de especialidades entre otros.

En el area de tramites de enfermeria en el mes de abril de 2023 se cumplieron 174

citas con las personas mayores de varias especiales como: psiquiatria, medicina
familiar, medicina interna, laboratorios, medicina general, nutricion, psicologia,
rehabilitaciéon  pulmonar, oftalmologia, electrocardiograma, neumologia,
anestesiologia, odontologia y endotelio, dando cumplimiento a lo descrito vy
solicitado en el Anexo Técnico.

Se hace entrega de las 100 personas mayores, con la novedad de 2 personas
mayores se encueniran hospitalizadas Carlos nelson Mejia desde el 21 de marzo
del 2023 y Jorge Humberto delgadillo en el hospital de Tunjuelito

Se hace entrega de 20 auxiliares de enfermeria.

De la misma forma, se hace entrega del cuadro de turnos de los auxiliares de
enfermeria para el mes de mayo de 2023.
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g. Por otro lado, se hace la entrega del Botiquin Tipo B con todos los elementos que

este lleva al dia:

ELEMENTOS

GASAS LIMPIAS PAQUETE
GASAS ESTERILES PAQUETE
APOSITO O COMPRESAS NO ESTERILES

ESPARADRAPO DE TELA ROLLO 4”7
BAJALENGUAS

VENDA ELASTICA 2 X 5 YARDAS

VENDA ELASTICA 3 X 5 YARDAS

VENDA ELASTICA 5 X 5 YARDAS

VENDA DE ALGODON 3 X 5 YARDAS
VENDA DE ALGODON 5 X 5 YARDAS
CLORHEXIDINA O YODOPOVIDONA (JABON

QUIRURGICO)
_ SOLUCION SALINA 250 cc O 500 cc

GUANTES DE LATEX PARA EXAMEN

TERMOMETRO DE MERCURIO O DIGITAL
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UNIDADES

Paquete X 100

Paquete por 3

Unidad

Unidad
Paguete por 20

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Galdon

Unidad

Caja por 100

Unidad

CANTIDAD

20
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ALCOHOL ANTISEPTICO FRASCO POR 275 ml Unidad 1

TIJERAS Unidad 1

LINTERNA Unidad 1

PILAS DE REPUESTO Par

TABLA ESPINAL LARGA Unidad

COLLAR CERVICAL ADULTO Unidad 2

COLLAR CERVICAL NINO Unidad 2

INMOVILIZADORES O FERULA MIEMBROS Unidad 1

SUPERIORES (ADULTO)

INMOVILIZADORES O FERULA MIEMBROS Unidad 1

INFERIORES (ADULTO)

INMOVILIZADORES O FERULA MIEMBROS Unidad 1

SUPERIORES (NINO)

INMOVILIZADORES O FERULA MIEMBROS Unidad 1

INFERIORES (NINO)

VASOS DESECHABLES Paquete por 25 1

TENSIOMETRO Unidad 1

FONENDOSCOPIO Unidad 1

ACETAMINOFEN TABLETAS POR 500 mg Sobre por 10 2
- HIDROXIDO DE ALUMINIO TABLETAS Sobre por 10 1

ASA TABLETAS POR 100 mg Sobre por 10 1

ELEMENTO DE BARRERA O MASCARA PARA RCP  Unidad 2
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Para finalizar se accede al Mapa de procesos de la secretaria Distrital de Integracién Social
dando a conocer los diferentes formatos establecidos en el servicio:

4. Materiales a utilizar

s
L INTEGRACION SOCIAL

BOGOT/\

Mapa de procesos

Los elementos que se utilizaron en la entrega y empalme del cargo de jefe de enfermeria

fueron los siguientes: Computador, silla y escritorio.

5. Compromisos

Compromisos

Responsables Fecha de Ejecucion

"No aplica

No aplica

No aplica

CONVOCATORIA. No Aplica

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos

Hna. Anabelly Cadena
Usama

Cargo o Tipo de
vinculacion

Coordinadora

Dependencia

Comunidad de
Cuidado Corazén
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Inmaculado de
Maria Funza
Comunidad de

Cuidado Corazén

Laura Alejandra Ruiz Jefe de enfermeria
Inmaculado de
Maria Funza
Comunidad de
Alexandra Ronddn Jefe de enfermeria Cuidado Corazon

Inmaculado de
Maria Funza

Anexos: Registrd fotografico.

Elaboré: jefe Alexandra Ronddn
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REGISTRO FOTOGRAFICO

s
28 abr. 2023 2:06:11 p. m. .\, 28 abr. 2023 2:06:47 p. m:

6-54 Calle 19, & 6-54 Calle 19

Funza Funza

Cundinamarca Cundinamarca

ccc corazéon inmaculado de Maria ccc corazoén inmaculado de Maria
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